Guatemala, 30 de abril 2021
Informe No. 04-2021~""

Sefior

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su despacho

Estimado Director General:

De ta manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito dé presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipllado en el

Contrato de Prestacion de

Servicios Técnicos Numero DGA-029-52-2021, aprogkﬁﬁb mediante }e,l Acuerdo
Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al mes de abril del presenig-afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura Sene
388774676

Actividades realizadas

7F380081; Numero DTE:

a) Apoyar a la Orquesta Sinfoénica Nacional en el registro y conirol de la

correspondencia recibida y enviada.

b) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Orquesta

Sinfénica Nacional.

c) Apoyar en la atencién al publico en general que vxc 1ta a la Orquesta Sinfénica

Nacional.

d) Brindar apoyo en atencion a los requerémlentos solicitados por las
autoridades superiores a la Orquesta Sinfonica Nacional.

e) Apoyar en la conformacién y revision de expedaentes para contratacion de
servicios técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.

f) Brindar apoyo en la coordinacién de conmertos
Nacional.

de la Orquesta Sinfénica

g) Apovyar en la elaboracion de itinerarios e mformes de directores y solistas

invitados por la Orquesta Sinfénica Nacional pan
de las diferentes temporadas;
h) Otras actividades afines a su contrato

2 |os ensayos y conciertos




Resultados Obtenidos

—C)

__—d)

a) Se apoy¢ a la Orquesta Sinfénica Nacional en la actualizacion de la base de

datos del ingreso y resguardo de la documentacion recibida y enviada.

Se apoyé en la elaboracion de documentos oficiales como oficios,
memorandums, convocatorias y circulares sohc:tadas por las autoridades de
la Orquesta Sinfonica Nacional.

Se apoyd en la atencion al pablico que se presenté a la Orquesta Sinfénica
Nacional preguntando por diversas inquietudes como fechas de transmision
de conciertos, como presenciales entre otros.

Se apoyo en llevar en la comprobacién de asistencia mensual de los
maestros de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyd en diversas actividades como atencion de llamadas telefonicas,
archivo de documentos, entre otras que son propqc s de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

Vo.Bo.

Sergip ntonio Tzic Fuentes

dente Consejo Directivo
?Mfa Sinfénica Nacional




